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NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HCM Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: O  /QD-DHNH TP. H6 Chi Minh, ngéy 06 thang 01 ndm 2015
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vu va quyén han
cia Phong Quan ly Cong nghé thong tin, Truong Pai hoc Ngian hang TP.HCM

HIEU TRUONG TRUGN G DAI HQC NGAN HANG
THANH PHO HO CHi MINH

Can ot Quyét dinh sb 174/2003/QP-TTg ngay 20/8/2003 cta Thu tuéng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudong Pai hoc Ngan hang TP.H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s 330/QP-NHNN ngay 26/02/2014 ctia Thong ddc Ngan
hang Nha nuéc vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va mé hinh t6
chire, co cdu cua Truong Pai hoc Ngan hang TP.HS Chi Minh;

| Can ctr Quyét dinh sb 1040/QD-PHNH ngay18/6/2014 vé viéc Ban hanh Quy
ché T chirc va chitc niang nhiém vu ctia Trudng Pai hoc Ngan hang TP.HCM;

Can cir Quyét dinh s6 1370/QD-NHNN ngay 11/7/2014 ctia Thong dbc Ngan
hang Nha nudc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché phan cdp quéan ly cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong thude Ngan hang Nha nudc;

Can ctr Két luan cia Hoi ddng thdm dinh Quy dinh chtc ning, nhiém vu
quyén han ctia cac don vi truc thudc tai cudc hop ngiy 09/12/2014;

Theo d& nghj ctia Pho trudng phong, phu trach phong Té chirc can bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém
vu va quyén han ctia Phong Quan ly Cong nghé thong tin, Trudng Dai hoc Ngan
hang Thanh phé H6 Chi Minh”.

Diéu 2. Quyét djnh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc quy dinh trudc day
trai vai Quyet dinh nay déu bi bi bé.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Lanh dao phong T chirc can bd, Lanh dao
Phong Quan ly Cong nghé théng tin va cac Trudng don vi cd lién quan chju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. s.k_

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu didu 3;

- - BTV/PU, BGH( dé béo céo);
- Cac d/v + cac Trudng d/v;
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NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NGAN HANG Péoc 1ap — Ty do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY DINH
Chiic ning, nhiém vy va quyén han cia Phong Quan ly Cong nghé théng tin
Trudng Pai hoc Ngan hang TP. H6 Chi Minh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé O /OP-DHNH ngay 06 thdang 0L nam 2015 ciia
Hiéu trudong truong Pai hoc Ngan hang T. P.H6 Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay cu thé hoa chtrc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Quan
ly Cong nghé thong tin trén co s& “Quy ché td chic va chic ning nhiém vu cla
Trudng Dai hoc Ngan hang TP. HO Chi Minh” ban hanh theo Quyét dinh s6
1040/QD-DHNH, ngay 18/06/2014 cia Hiéu truéong truong Dai hoc Ngan hang
TP.H6 Chi Minh

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi toan thé can bd, vién chirc Phong Quén ly
Cong nghé thong tin.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning

1. Phong Quan ly Cong nghé thong tin la m¢t don vj chic ning tryc thude
Trudng Dai hoc Ngén hang TP.HCM.

2. Phong Quén ly Cong nghé (héng tin ¢o chirc ning tham muu cho Hiéu
trréng v& cong tac quan 1y va phat trién (mg dung cong ngh¢ théng tin (CNTT) trong
moi linh vuc hoat dong cua Truodng, thyc hién cdng tac quan ly va phat trién tmg dung
cong nghé thong tin trong moi hoat dng ctia Truong theo phé duyét cia Hiéu trudng.

Diéu 3. Nhiém vy, quyén han

1. D& xuét, xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach phat trién (ng dung cong
nghé thong tin trong Trudng.

2. X4y dung quy ché, quy dinh lién quan dén céac hoat dong CNTT, tng dung
CNTT theo dung cac quy dinh cta phéap ludt, cic quy dinh cla Trudng va thuc hién
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gidm sat, danh gia, kién nghi v6i cac don vi thude Truong c6 lién quan vé viée tudn
thd quy dinh, quy ché vé hoat dong va irng dung CNTT da dugc Hiéu truéng ban
hanh.

3. Lap ké hoach va t6 chuc trién khai cac hoat dong cong nghé¢ thong tin, ung
dung cong nghé thong tin trong trudng theo phé duyét cia Hiéu trudng.

4. Thuc hién viéc bdo mat, luu trir va dam bdo an toan hé théng thong tin trong
toan Trudng.

5. T6 chue, trién khai, xdy dung cac diéu kién k§ thuat dé dam bao kha ning
két ndi, lién thong gitra cac quy trinh cdng viéc & cac don vi thudéc Truong, phuc vu
cho viéc t6i wru héa cac quy trinh cong viéc doi hoi co sy phéi hop ctia nhiéu don vi.

6. Xay dung cong cu va dam bao diéu kién dé cac don vi chuc nédng, cic khoa,
phong ban duy tri hoat dong, cap nhat kip thoi thong tin trén cac trang thong tin dién
tir cia Truong, cia cac don vi thuc Truong.

7. Thiét ké, xay dung, quan ly, van hanh, sira chita va huéng dan str dung ha
ting ky thuit mang truyén thong cia toan truong (gom thiét bj tinh toan, may chi,
mdy tram, thiét b ngoai vi, thiét bi két ndi mang, thiét bi phu tro, mang ndi by, mang
dién rong), ddm bao hé théng hoat dong én dinh, hiéu qua va tiét kiem.

8. Thiét ké quan tri va phat trién v& mit ky thuat trang tin dién tir cia Trudng
dap tmg yéu cau cta viéc quan ly va st dung.

9. Quan ly hé théng phong méy, dam béao diéu kién k¥ thuét tai cac phong thuc
hanh, phong hoc dé phuc vu gidng day, hoc tap, thuc hanh.

10. Thuce hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudng giao.

Chuong I1
CO CAU TO CHUC VA NHIEM VU CU THE

Piéu 4. Co ciu tb chirc

1. Lanh dao Phong

Ban Lanh dao Phong Quén Iy Cong nghé thong tin bao gdm Trudng phong va
cac Pho Trudng phong. Trudng phong va Phé trudng phong do Hiéu trudng bd nhiém
theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cac B6 phén chirc ning, gdm:

a. Bo phan Quan ly va Phat trién img dung

b. B phan Quan ly Ha ting Cong nghé thong tin

c. B0 phin Quan ly Website, Email

2




Piéu 5. Nhiém vu ciia Lanh dao phong

1. Truong Phong c6 nhiém vu tridn khai céng viéc ciia Phong dén tit ca cac
Pho truéng phong va cac Bo phén chuyén mon dé thuc hién nhiém vu cua Phong.

2. Cac Phé truéng phong la ngudi gitp viée cho Trudng phong, va chiu trach
nhiém vé nhiém vu dugc Truéng phong phan cong.

3. Thuc hién bdo céo két qua, tién do thuc hién va nhing vén dé can giai quyét

theo yéu cAu nhiém vu cia Phong cho Hiéu trudng va Pho Hiéu truong phu trach.

Diéu 6. Nhiém vu ciia Bd phian Quan ly va Phat trién Wng dung

1. Kiém tra, danh gia hé théng phin mém vé chirc ning, giao dién st dung, tinh
ding din cua cac chuong trinh phin mém, tng dung quan ly trudc khi dua vao sur
dung, van hanh.

2. Viét tai liéu huéng dan sir dung hé théng, td chirc dao tao ngudi sir dung
trong toan trudng. |

3. Cai dit, huéng din can bd, vién chuc trudng sir dung hé thong phan mém
trong toan truong.

4. Hd trg k¥ thuat cho ngudi st dung tir cac don vi, phong ban trong toan
truong khi ¢6 yéu ciu.

5. Cép phat, thu hdi tai khoan nguoi dung, phan quyén ngudi dung trén hé
théng.

6. Backup dit liéu, khoi phuc tham hoa hé théng trong truong hop c6 su ¢b.

7. Xay dung mAu biéu ghi nhén I3i phat sinh, nhitng yéu cdu phat sinh trong
qué trinh khai thac phan mém.,

8. La diu méi tap hop yéu ciu ciia cac don vi, ca nhin c6 lién quan dé yéu céu
don vi cung cip phdn mém sira ddi, nng cép hé théng.

9. T chirc nghién ciru, thu thap yéu cau nghiép vu méi ctia cac bd phan, phong
ban, don vi trong toan truong,.

10. Phéi hop thiét ké, tai chu tric quy trinh nghiép vu nha trudong theo hudng dp
dung CNTT.

11. Viét tai lidu yéu cdu ngudi ding, tai liéu dic ta hé théng.

12. Thiét ké va xay dyng mot sé phin mém theo yéu cau trong kha ning chuyén
mon, tay nghé.

13. Viét tai lidu k¥ thuat hé théng theo quy trinh phat trién phin mém.

14.Nghién ctru, thiét ké, x4y dung kho di liéu ding chung trong toan trudng.

15. Nghién ctru, dé xuét cac giai phap tich hgp Umg dung trong toan trudng.

16. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Truong phong.
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Diéu 7. Nhi¢m vu ciia Bé phan Quian Iy ha ting CNTT

1. Cai dat, kiém tra, bao dudng thuong xuyén va dinh ky hé théng mang may
tinh, vién thong toan Trudng dam bao thong sudt.

2. Giam sat, kiém tra sy théng sudt cia duong truyén mang: Internet, WAN,
cap quang ndi bd, cap dong truc (UTP, FTP), céc thiét bi két nbi mang: Switch,
Router, Mang wifi va céc thiét bi chuyén mach khéc. Kiém tra dinh ky cac trang thiét
bi CNTT: may vi tinh, may in, may Scanner.

3. Thiét 14p, cAu hinh hé théng tuong lra (firewall) nhim dam bao an toan hé
théng mang cua toan trudng.

4. Quan ly, van hanh hé théng phong hop, dao tao truc tuyén.

5. Giam sét, kiém tra hoat dong cta phong Server: Cac may chu (Server), két
ndi hé théng, dién cung cép, cac thiét bi luu dién (UPS).

6. Gidm sat, kiém tra hé théng chdng sét: kiém tra duong din tir kim thu sét
dén hop ndi véi bi tiép dia va duong din cap ndi cac giéng thoat sét va cot mbe cia
c4c giéng. _

7. VQua’m tri va chia sé tai nguyén, phan quyén cho ngudi sir dung hé thong
mang.

8. Quan tri, phdn nhém ngudi dung trong mang.

9. Thiét l4p cac chinh sach an ninh mang, kiém so4t an ninh hé théng mang.

10. Van hanh va theo doi, ddm bao hoat dong 4n dinh hé théng mang Internet
cua trudong 24/7.

11. Thiét ké so d6 va thuc thi xay dung hé théng mang toan truong.

12. Tiép nhén yéu céu hd tro tir ngudi sit dung trong toan truong, xir Iy su cb
hoéng mady tinh, mdy in, cai dat mdy tinh, phin mém cho mdy tinh cua can b cong
nhén vién trong toan trurdng theo yéu ciu.

13. X4c nhan hu héng, tinh trang thiét bj khi c6 yéu clu tir cdc phong ban lién
quan.

14. Tiép nhan yéu céu sir dung phong mdy tir cac don vi. BS tri lich su durig
phong mdy cho cc don vi theo yéu cau.

15. Thuc hién viéc lap di, sira chita hé thdng may vi tinh va thiét bi mang cia
phong thye hanh.

16. Thye hién viéc cai dat phin mém hd trg giang day, hec tdp trong toan
truong.

17. Thyc hién vé sinh may tinh dam bao sach s&, dn dinh cho sinh vién thuc
hanh.




18. Dé xuét sira chira, thay thé, mua mé&i phong mdy tinh phuc vu thyc hanh.

19. Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Truéng phong.
Piéu 8. Nhiém vu cia B phan Quan Iy Web, Email

1. T chirc thu thép, luu trir ¢6 hé thdng tin bai, hinh anh hoat dong trong toan
truong.

2. Cap nhét thong tin, hinh anh 1én Céng théng tin cua trudng.

3. Thiét ké k§ thuat, cdu trac nodi dung thong tin, giao dién ciia céng thong tin
dién tu trudng.

4. Tb chirc chup anh cac sy kién, lwu trit va cung cip cho cac don vi can st
dung hinh anh.

5. Backup dit liéu cong thong tin hing ngay theo Quy dinh.

6. Xay dung va trién khai hé thong Email clia truong, |

7. Cép phat, thu hoi tai khoan Email can bg, giang vién, nhén vién va hoc vién,
sinh vién trong toan truong.

8. Thyc hién cong tac phat hanh, thu hdi thé sinh vién.

9. T chirc luu tri¥, quan ly dit liéu thé sinh vién.

10. Quan ly van ban theo quy dinh vé luu trit.

11. Theo ddi cong tac hanh chinh, van phong, mua sim van phong pham, thiét
bi phuc vu hoat dong ctia Phong.

12. T4 chiic hop phong theo lich dinh ky va dét xuét.

13. P4u méi phy trach lién hé céc cong viéc hanh chinh véi cac phong ban, don
vi trong toan truong.

14. Thu ky cac cudc hop phong.

15. Thuc hién cic nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Trudong phong.

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han cita Truéng phong

1. Trach nhiém

a. Tuan thu cac quy dinh, phap luit ciia Nha nudc, cac quy dinh cia Truong va
ndi quy Phong lién quan dén chirc trach, nhiém vu dugc giao.

b. Tham muu, chiu trach nhi¢m trude Hi¢u trudng v (AL ¢4 hoal ddng cia
Phong.

¢. Quyét dinh chuong trinh, k& hoach cbng tac clia Phéng va ap dung céc bi¢n
phép can thiét theo thAm quyén dé hoan thanh tt nhiém vy clia Phong.

d. Ky va trinh Hi€u trudng ky céc vin ban theo thAm quyén.

e. Bao cao Hiéu trudng _vé két qua thuc hién cong viéc do phong phu trach.

5



f. Trién khai cong viéc ciia phong dén tat ca cac Pho trudng phong va bd phan
chuyén mon dé thuc hién nhiém vu ctia Phong.

g. Dam bao dan chu, cong bz"mg, cOng khai, doan két, théng nhét trong don vi.

h. Phéi hop véi t6 chirc Pang va cac Poan thé quin ching trong viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri, quy ché dan chd va cic nhiém vu khac trong hoat dong ctia Phong.

i. Phéi hop chit ch& véi cac don vi trong Trudng, cac by phén trong phong bao
dam sy van hanh c6 hiéu qua cac mit hoat ddng cua nha truong.

j. Chi dao, huéng dén, kiém tra chuyén mén nghi€p vu thudc linh vuc cong tac
cho can b9, vién chirc trong Phong.

k. Phan céng nhiém vy, diéu dong can bo, vién chirc trong phong.

I. Thuc hién cac nhiém vy khéc do Hiéu trudng giao.

2. Quyén han

a. Pugc Hiéu truéng Gy quyén tb chirc, didu hanh hoat dong cuia Phong theo
chtrc ndng, nhiém vu dugc giao.

b. D& xuit co cdu td chirc, quan ly nhan sy ciia phong theo quyét dinh phén cp
quan ly cua Hiéu trudong.

¢. Quan ly va sir dung c6 hi€u qua tai san, cac phuong tién, co s& vat chét,
nguédn kinh phi phuc vu hoat dong ctia phong theo quy dinh ctia Trudong va Quy ché
quan ly tai sdn cua Nha nuéc.

d. Pé xuit Ban Giam hiéu chién lugc, ké hoach, phuong 4n, giai phap dé thuc
hién céc chirc ndng, nhi€ém vu cia Phong.

e. D& nghi vé bd nhiém, mién nhiém Ph6 Trudng phong.

f. Dé nghi vé chinh sich dao tao va phat trién nhén sy cla Phong.

g. Dé nghi vé khen thuéng, ky luat déi véi can bo, vién chirc thudc Phong.

h. Triéu tap, td chirc va chi tri cac cudc hop phong dinh ky va dot xuét.

Piéu 10. Trach nhi¢m, quyén han ciia Phé truéng phong

1. Trach nhiém

a. Thuc hién ding cic quy dinh ciia phap luét, cac quy dinh cia Trudng va ndi
quy cua Phong. |

b. Gitip Trudng phong trong cic hoat dong ciia Phong; thay mit Trudng phong
di€u hanh céc hoat dong ciia phong theo iy quyén cua Trudng phong.




c. Chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé két qua hoat dong theo su phan
cOng.

d. Béo cdo thudng xuyén, dinh ky va dot xuét vé tinh hinh, két qua céng viéc
dugc giao cho Truéng phong.

e. Quan ly va su dung c6 hi¢u qua tai sdn, cadc phuong ti€n, co s¢ vét chét,
nguén kinh phi phuc vu hoat dong ctia cac B phan dugc phéan céng phu trach.

f. Thuc hién cac nhi¢m vy khéc trong Truong do Trudng phong va Ban Giam
hiéu giao.

g. Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé nhitng cong viéc do Hiéu trudng
phén cong.

2. Quyén han

a. Pugc Trudng phong ty quyén td chire, diéu hanh hoat dong cia phong theo
chirc nang, nhiém vu dugce giao.

b. Tham muu, d& xudt cho Truéng phong trong cdng tac diéu hanh, quan ty
Phong.

c. Phéi hop chit ché véi cac don vi trong truomg, cac bo phén trong phong theo
chure trach dugce phin cong, nhim bao dam cho sy véin hanh c¢6 hiéu qua cac mit hoat
dong cua phong.

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han ciia nhin vién

1. Trach nhiém

a. Thuc hién cac quy dinh phap luat, cia Truong va ndi quy Phong, bd phén.

b. Chép hanh dung su phan cong, phin nhiém ciia Truéng phong.

¢. Chép hanh gio gic 1am viéc theo quy dinh ciia Trudng va hoat dong dic thu
cua Phong.

d. C6 thai dd hoa nha, than thién, lich su, tin tinh véi déng nghiép, sinh vién.

e. Khéng ngimg hoc tip, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén déap tng
t6t yéu cdu cong viéc.

f. Pinh ky 14p ké hoach cOng tac va bao cdo linh hinh hoat déng theo chirc
trach dugc giao cho Lanh dao phong hoidc bdo cdo dot xuit khi c6 yéu ciu cia lanh
dao phong.

g. Tham gia diy du cac budi hop phong.
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h. Thudng xuyén kiém tra email dé x Iy céng viée kip thoi.

i. Thuong xuyén cép nhét thong tin tir cong thong tin truong va trang tin noi
bd cua truong.

2. Quyén han

a. Hop dinh ky v6i lanh dao bo phan, Phong dé nghe phd bién cac thong tin
lién quan dén hoat dong ctia Truong va Phong.

b. Tham gia thdo ludn va dong goép y kién cho céc bd phan chic nang nham
hoan thién quy trinh lam viéc cia Truong va Phong.

c. Phét huy sang kién phuc vu nhu ciu phat trién cua Truong, Phong va xa hoi.

d. Dugc cir tham du céc 16p tap hudn chuyén dé dé ning cao trinh d¢ chuyén

mon, nghiép vu.

Chwong I11
MOI QUAN HE CONG TAC VA CACH THUC LAM VIEC

Piéu 12. Mdi quan hé cdng tic

1. Véi Dang ty, Ban giam hi¢u

Phong Quan Iy CNTT chiu su quéan Iy truc tiép ciia Ban Giam Hiéu vé hoat
dong. Thuc hién bao cdo theo quy dinh va tham muu dé xuit v6i Ban Giam Hiéu vé
cac hoat dong chuyén mon. Trong trudng hop cin thiét va cip bach, Lanh dao phong
xin ¥ kién chi dao tryc tiép tir Ban Gidm hiéu, Pang uy dé kip thoi xir ly cac hoat
dong lién quan dén phong.

2. V6i céc don vi ndi b truong

Phong Quéan Iy CNTT c6 quan hé binh déng, phéi hop, hd trg trong cong viéc
nhim dam bao cho hoat ddng nha trudng duoc duy tri 8n dinh va phat trién.

3. Mdi quan hé trong ndi bd don vi

Quan hé gifra nhan vién, giita cic by phéan trong Phong 14 quan hé doan két, 1
trg, hop tac, chia sé va phdi hop véi nhau trong cdng viéc dam bao cho hoat dong cua
Phong dugc duy tri va phat trién, phuc vu t6t nhiém vu dugc giao.

4. Véi c4c don vi ngoai trudng, ddi twong hoc tap, sinh vién, hoc vién

Phong Quén Iy CNTT lién hé véi cac td chire, c4 nhan khéc trong viéc lién két,
trao d6i chuyén mén trong linh vuc thuc phong. Phong Quéan ly CNTT ¢6 mdi quan
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hé truc tiép vai sinh vién, hoc vién dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong pham
vi trach nhi€ém dugc giao.

5. Véi cac don vi duoc giao dich theo ty quyén

Viéc quan hé vai cac don vi duge giao dich theo uy quyén thuc hién theo

quyét dinh cia Ban Giam hiéu va theo quy dinh ciia Nha truong.
Piéu 13. Cach thirc 1am viée

1. Ché d¢ lam viéc

a. Tét ca can b0, vién chure lam viée ding nhiém vu theo Quy dinh nay va theo
phén cong cda lanh dao Phong.

b. Cén b, vién chuc trong Phong khi giai quyét cong viéc thudc nhiém vy cua
minh ma c6 lién quan dén noi dung chuyén mén clia ngudi khéc thi chi dong ban bac
dé théng nhét cach giai quyét.

c. Pbi vé6i cac vAn d& méi phat sinh hodc chua théng nhit cach giai quyét thi
kip thoi béo cdo ldnh dao Phong.

2. Ché d6 sinh hoat, hoi hop

a. Lanh dao Phong hop dinh ky, bt thuong véi Ban giam hiéu, cdc b phan
khac khi c6 thong bao cua Trudng.

b. Can b, vién chirc tham gia ddy du cac cudc hop dinh ki va bét thudng cia
Truong. Trudng hop vang mit c6 1y do chinh dang thi thong béo vdi Lanh dao Phong.

c. Hop Phong dinh ky:

i. MOi thang mot 14n tai Phong dé so két thang va théng qua phuong
hudéng hoat dong thang tiép theo.
ii. Hop so két hoc ky va téng két nam hoc.

d. Hop Phong bét thuong;

i.  Truong Phong c6 thé triéu tip cudc hop bt thuong khi can thiét dé
giai quyét cac vin dé phat sinh. Thoi gian, dia diém do Trudng
Phong quyét dinh va khong giy cin tré hoat dong lam viéc cua cn
b0, vién chirc.

ii. Can by, vién chirc phai tham gia ddy du cac cudc hop. Trudng hop
véng mit c6 ly do chinh déng thi théng béo véi Lanh dao phong.

e. Sinh hoat chuyén moén: Sinh hoat chuyén mén 1a hoat déng gép phan nang
cao trinh do va dao tao tai chd ciia Phong. Mdi quy t6i thiéu c6 1 14n sinh hoat chuyén

moén, bao cao cong nghé mai.



3. Ché db kiém tra, bdo céo

a. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra dot xuét va kiém tra theo
yéu cdu cua Truong.

b. Theo nhiém vu dugc phén cong, lanh dao Phong xdy dung ké hoach kiém tra
dé td chirc thyc hién.

c. Ché d6 bso céo:

i. Bao cédo trong Trudng: Can by, vién chirc duge phin c¢ong c6 trach
nhiém tong hop sb liéu va két hop véi cac bd phan trong phong dé
thuc hién viéc bao cdo cho Truong.

ii. Bdéo cédo trong Phong: Céan b, vién chirc ¢6 nhiém vu bao cdo céc
hoat dong ctia minh cho Lanh dao Phong khi c6 yéu cau.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.

2. T4t ca can bo, vién chirc Phong Quén ly CNTT c6 trach nhiém thi hanh Quy
dinh nay, dong thoi c6 tréch nhiém‘ phan anh, kién nghj 1én Trudng phong nhing vén
dé phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Diéu 15. Hwong din, sira d6i va bd sung Quy dinh

1. Truéng Phong Quén Iy CNTT chiju trach nhiém t6 chirc, trién khai, huéng
dan c4n b, vién chirc Phong thuc hién quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhirng ndi dung chua phi hop cén bd
sung, stra doi, Phong Quéan ly CNTT s€& tham muu, dé xuat voi Hi€u truong xem xét

quyét dinh., - ),71‘/
Whe— N

HIEU TRUONG
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